REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
INISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
OFICINA DE GESTION HUMANA DEL M.P.P.D

Para ser utilizado por la Oficina de Gestion Humana del MPPD

DATOS DE LA N° Seria| .
COMUNICACION DE — =
i Dia Mes Afo
REMISION Fecha
Dia Mes Afio

FECHA DE RECEPCION EN LA OFICINA
DE GESTION HUMANA DEL MPPD

PLANILLA PARA SOLICITUD DE AYUDAS

DATOS DEL SOLICITANTE

GRADO: C.I: Nombre y Apellido: Regién Geogréfica:
Dependencia: Telf. Celular: Telf. Oficina:
CATEGORIA SITUACION UNIDAD DE ORIGEN
- ( ) ) ( ) MILITAR NO MILITAR Otras Subvenciones ( ) MONTO SOLICITADO:
Militar Activo
Empleado ( )| ReservaActva ( ) EJB () MPPD () TIPO DE AYUDA Médicas odontolégico. ()
Obrero () Jubilado () ARB () EB ( ) Cap y Adiestramiento ()
Contratado () Pensionado () AMB () ARB ()
GNB () AMB () Fecha del evento
GNB ( ) Nacimiento ()| P Mes Afio
TIPO DE AYUDA
CEO ( ) Matrimonio ( )
MILICIA () Defuncion ()
BREVE EXPOSICION DE MOTIVOS:
Dia | Mes | Afio Monto Aprobado FIRMA
Tiene gyudas si( NO( ) Fechade Ig Ayuda
anteriores anterior
Correo Electrénico de la Direccion de Bienestar Social del MPPD: bienestarsocial.oghmppd@mindefensa.gob.ve
Nombre y Firma del Responsable de la Unidad Remitente Nombre y Firma del Analista de la Unidad Remitente:
INFORMACION DE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL DE LA OFICINA DE GESTION HUMANA DEL MPPD
Concepto del beneficio socio econémico Ultimo monto otorgado
Fecha de la Ultima ayuda otorgada: Observaciones
Firma del Enlace de la Oficina de Gestiéon Humana del MPPD: Firma del Analista de la Oficina de Gestion Humana del MPPD
COMANDANTE GENERAL DEL COMPONENTE O FIRMA DELEGADA:
GRADO: Nombres y Apellidos Monto aprobado Firmay Sello
DIRECTOR (A) GENERAL DE LA OFICINA DE GESTION HUMANA DEL MPPD:
GRADO: Nombres y Apellidos: Monto aprobado Firmay Sello
1. EL LLENADO DE LAS CASILLAS CORRESPONDIENTES A LOS DATOS DEL SOLICITANTE SON DE CARACTER OBLIGATORIO. SU

INCUMPLIMIENTO IMPLICARA LA DEVOLUCION DE LA SOLICITUD (Ver Informacién General al Dorso).
2. LA APROBACION Y MONTO DE TU AYUDA DEPENDERA DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.



INFORMACION GENERAL

REQUISITOS BASICOS: (Para todas las ayudas)

1) Oficio de solicitud del beneficio (para las dependencias adscritas al MPPD y para los Comandos Generales).

2) Hoja de tramitacion vigente que contenga una breve exposicién del motivo de la solicitud.

3) Hoja de Vida debidamente registrada por el SIGEFIRRHH, firmada y sellada por el Organismo competente para su validacion (solo para el personal civil).

4) Fotocopias legibles de la Cédula de Identidad y del Carnet que lo identifica como trabajador activo o jubilado de la Institucién o en su defecto constancia de trabajo vigente para el personal
civil activo que no posea carnet de la institucién al momento de la solicitud.

5) Fotocopia de un documento vigente, que refleje la cuenta némina legible del solicitante, tales como: libreta bancaria, cheque anulado, certificacién bancaria, neto de pago; entre otros.

6) El personal militar profesional en reserva activa, debera presentar ante la Oficina de Gestion Humana del MPPD la constancia de afiliacion emitida por el IPSFA (PRINT) y el personal civil

jubilado la fotocopia de la resolucién o resuelto de jubilacion.

Ayuda Especial por Concepto de Reparacién de Vivienda, Reparacién de Vehiculo y por otros conceptos: (més requisitos basicos)

1) Original del presupuesto vigente a nombre del solicitante o familiar, que registre los siguientes datos legibles: nombre de la empresa que lo emite, RIF, teléfono(s) y direccion fiscal, con su
respectiva firma y sello himedo.

2) Fotocopia del documento de propiedad de la vivienda y/o terreno debidamente notariado y/o registrado o el Registro de Propiedad Principal de la vivienda.

3) En caso de no poseer documento de propiedad: Titulo Supletorio con resolucién firme de un juez, o documento de adjudicacién de la vivienda emitido y autorizado por el 6rgano competente
(debidamente firmado y sellado), acompafiado uno de los siguientes recaudos, con fecha de solicitud vigente: original de la carta de residencia firmada y sellada; fotocopia del RIF personal
actualizado, emitido por el SENIAT; o fotocopia de recibo de pago correspondiente a un servicio, emitido a nombre del solicitante o familiar directo (electricidad, aseo, agua, gas); donde conste
la residencia declarada.

4) Fotocopia del Certificado de Registro (Titulo de Propiedad) o Carnet de Circulacién del Vehiculo, a nombre del trabajador solicitante o del familiar directo.

5) Fotocopia del Informe técnico expedido por las autoridades competentes, en caso de siniestro de vivienda o vehiculo.

6) Documento(s) comprobatorio(s) para otros conceptos que no estan especificados en la Directiva General pero que segun su necesidad socioecondmica ameriten la atencion por esta via,
previo estudio del caso por parte de la Direccién de Bienestar Social del MPPD.

Ayuda Especial por Concepto de Gastos Médicos y Odontol6gicos: (mas requisitos basicos)

1) Original del presupuesto vigente a nombre del solicitante o familiar, que registre los siguientes datos legibles: nombre de la unidad médica tratante o empresa que lo emite, RIF, teléfono(s) y|
direccion fiscal, con su respectiva firma y sello himedo.

2) Original del informe médico vigente a nombre del solicitante o familiar, que registre los datos legibles de la unidad médica que lo emite (RIF, teléfono(s) y direccion fiscal); asi como la firma
del médico tratante con su respectivo sello himedo, contentivo de: nombres y apellidos, N° de la cédula de identidad y N° clave del Colegio que lo autoriza.

3) Original de la Constancia expedida y sellada por la empresa de seguros contratada por el MPPD, que certifique el compromiso o no con la cobertura médica en cuestion (se excepttan los
gastos odontoldgicos por no estar amparados y cubiertos por la referida péliza).

4) El personal civil jubilado que no se encuentre registrado al sistema automatizado SIGEFIRRHH, debera completar los anteriores recaudos con una (01) fotocopia del documento filiatorio, en
caso de tratarse de un beneficio para un familiar directo.

Ayuda por Concepto de Nacimiento: (mas requisitos basicos). Con un plazo de espera de un periodo maximo de seis (6) meses para la recepcién de la solicitud del beneficio ante
la Oficina de Gestién Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurri6 el evento.
1) Fotocopia de la partida de nacimiento o en su defecto del certificado de nacimiento, en caso de no encontrarse el hijo debidamente registrado en la Hoja de Vida del SIGEFIRRHH.

Ayuda por Concepto de Matrimonio: (mas requisitos basicos). Con un plazo de espera de un periodo maximo de seis (6) meses para la recepcion de la solicitud del beneficio ante
la Oficina de Gestiéon Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurri6 el evento.
1) Fotocopia del Acta de Matrimonio o en su defecto el certificado respectivo, en caso de no encontrarse el conyuge debidamente registrado en la Hoja de Vida del SIGEFIRRHH.

Ayuda por Concepto de Defuncién: (mas requisitos basicos). Con un plazo de espera de un periodo maximo de seis (6) meses para la recepcion de la solicitud del beneficio ante la
Oficina de Gestién Humana del MPPD, contado a partir de la fecha en que ocurri6 el evento.

1) La copia del acta de defuncion o en su defecto el certificado respectivo, que contenga los datos legibles del fallecido (Nombres, Apellidos y N° de la C.1.).

2) El personal militar profesional en reserva activa, debera presentar ante la Oficina de Gestién Humana del MPPD la constancia de afiliacién emitida por el IPSFA (PRINT.) y el personal civil
jubilado la fotocopia de la resolucion o resuelto de jubilacién.

Ayuda por Concepto de Capacitacién y Adiestramiento: (mas requisitos basicos)

1) Oficio de solicitud del beneficio, que especifique para los cursos al exterior del pais: los datos del personal postulado, tipo de curso y fecha programada para su realizacion, la cual debe
corresponderse con el Ejercicio Econémico Financiero vigente (para las dependencias adscritas al MPPD y para los Comandos Generales).

2) Fotocopias legibles de la C.1. y del Carnet que lo identifica como trabajador activo de la Institucién o en su defecto constancia de trabajo vigente, para el personal civil activo que no posea|
carnet de la institucién al momento de la solicitud.

3) Original de la carta de compromiso, presupuesto, y/o factura de pago, emitida por la Universidad, Instituto, Colegio Universitario o Entidad Didactica (debidamente firmados y sellados).

Para los Estudios Universitarios:

1) Original de la constancia de inscripcion o constancia de estudio (con sello himedo de la Universidad, Instituto o Colegio Universitario) o en su defecto la copia de uno de estos documentos
con firma y sello en original del instituto educativo que la emite.

2) Copia del ultimo titulo obtenido (en caso de cursar el primer semestre de pregrado o postgrado)..

Para los estudios por cursos de preparacion en el interior del pais:

1) Original de la cotizacién emitida por la Entidad Didactica donde se va a realizar el curso o taller, indicando nombre del curso, costo por participante, duracién, fecha y lugar.

2) Original de la constancia de inscripcién o constancia de estudio (firmada y sellada), o en su defecto la copia de uno de estos documentos con firma y sello en original del instituto educativo
que la emite.

Para los Estudios por cursos de preparacion o estudios universitarios en el exterior del pais:

1) Resolucién o Punto de Cuenta Ministerial (Aprobado por el Titular del Despacho).

2) Nombramiento emitido por la dependencia postulante, donde se establezca: fecha, lugar y duracién de la misién de estudios, la cual debe corresponderse con el Ejercicio Econémico
Financiero vigente.

3) Original de la cotizacién o carta de postulacion emitida por la Entidad Didactica donde se va a realizar el curso o taller, indicando: nombre del curso, costo por participante, duracion, lugar y|

fecha; que se corresponda con el Ejercicio Econémico Financiero vigente.
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